Vnitrni rad Skolni druziny

Zakladni Skola a Matetska Skola T¢rlicko, ptispévkova organizace

Gj.: 1/TE/540/2018

Wypracovala: Jarmila Sykorova, vedouci vychovatelka
Schvalil: PaedDr. Vladimir Balajka, teditel skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 3.9.2018

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 3.9.2018

Pracovisté SD — Skolni 419/2

Vnitini #ad $kolni druziny (dale SD) je vydavan v souladu ustanovenim § 30 odst. 1 zékona &. 561/2004 Sb.,

0 predskolnim, zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich

predpisi. SD se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlagkou ¢.74/2005 Sb. O zaijmovém vzdélavani.

I. POSLANI SKOLNi DRUZINY:

ve dnech skolniho vyucovani tvofi mezistupenn mezi vyukou ve skole a vychovou v rodiné

neni pokracovanim Skolniho vyucovani, provadéné ¢innosti vychazeji z pozadavki a zasad pedagogiky
volného ¢asu

zabezpecovat zajmovou ¢innost, odpocinek a rekreaci zaka

mimo ¢innost vychovné vzdélavaci plni také funkei v oblasti socialni

I11. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI DETI A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU

VE SKOLNi DRUZINE

Prava zaku:

seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného ¢asu, které jsou nabizeny zejména
formou her a spontannich ¢innosti

vyuzivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek

pozadat vychovatelku SD o pomoc pii feseni problémi

GiGastnit se ¢innosti zajmovych krouzkii a pofadanych akci v ramei SD

na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pfed socialné patologickymi jevy, pied télesnym ¢i

dusevnim nasilim, urdzenim a zneuzivanim

Povinnosti zaka:

dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny $koly k ochrané¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
vychovatelkou seznameni

diisledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi nikam odchazet nebo opustit SD, fadné
dochazet do skolni druziny, pfedat omluvenku podepsanou zdkonnym zastupcem, pokud do $kolni druziny
nejde

respektovat prava viech ucastnikii SD, chovat se k nim slusng,

zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasit vychovatelce skolni druziny v ten
den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo

hlasit vychovatelce jakékoliv své poranéni ¢i uraz nebo uraz spoluzaka, pokud o ném vi

zachazet s vybavenim §kolni druziny Setrné, udrzovat své misto i Ostatni prostory skolni druziny v Cistoté

a poradku, chranit majetek pfed poskozenim




béhem vychazky a pobytu venku maji zaci své aktovky ulozené ve $kolni druziné. Cenné véci mohou

uschovat ve $kolnim trezoru. Za mobilni telefony a pfinesené hracky SD neruéi.

Prava zakonnych zastupci:

prihlasit své dité do SD piedanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku

odhlasit své dité ze SD, a to i v priibéhu $kolniho roku

byt informovani o &innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty a podnéty
byt vychovatelkou informovéni o &innosti Zdka v SD, jeho chovani v dobé& pobytu ve SD

v ptipadé nespokojenosti se obratit na feditele Skoly

Povinnosti zakonnych zastupcii:

zajistit, aby piihlaseny zak fadné dochéazel do SD

véas pisemné omlouvat absenci Zdka ve SD (tzn. pfedem nebo nejpozdéji v den, kdy do SD neptjde)
informovat vychovatelku 0 zméné zdravotni zptisobilosti Zaka, o jeho zdravotnich potizich nebo o jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prubéh

vzdélavani &i chovani zéka ve SD

uplatu za $kolni druzinu ¢ini 150,- K& mé&si¢né, rodi¢e (zakonni zastupci) plati vychovatelce ve dvou
splatkach — do 30. zaii a do 28.Gnora., a to i v ptipadé, Ze je zak ptihlaSen k nepravidelné dochazce nebo
nedochézi docasné z osobnich diivodt ¢i nemoci

pokud je zak odhlagen v pribéhu mésice, poplatek za SD se nevraci; vychovatelka vede o vybiranych

uplatach pisemny zaznam

Prava pedagogickych pracovniki:

na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pied fyzickym
nasilim nebo psychickym natlakem ze strany, zaka, nebo zdkonnych zastupct zakl a dalSich osob, které jsou
v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole

aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy

na vyuzivani metod, forem a prostfedkii dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili vzdélavani pti
ptimé vyucovaci, vychovné, specialnépedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti

volit a byt voleni do $kolské rady

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

Povinnosti pedagogickych pracovnikii:

kromé povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve smyslu
evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pred zneuzitim data, idaje a osobni udaje

a zameéstnancu Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zakt a studentd a vysledky
poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz piiSel do
styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a 0sobni tidaje, bezpecné je ukladat a chranit pted neopravnénym

pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zakonny narok, nepotiebné udaje vyrazovat a dal

nezpracovavat.

I11. PROVOZ A REZIM SD
SD je v provozu v dobé od 6:00 h do 7:30 h a od 11:15 h do 16:45h
Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddélen: 12:00 — 13:30 — odpocinkova, rekreacni

13:30 — 15:00 — zajmov4, pobyt na hfisti, vychazky
15:00 — 16:45 — piiprava na vyucovani, psani DU a hry
Cinnost SD probiha mistnostech $kolni druziny 1. 2. a 3. oddéleni.

V kazdém oddéleni miize byt nejvice 30 zaki.



Rozsah denniho provozu stanovuje feditel skoly.

Po skonéeni ¢innosti v ranni vypravé odvadi vychovatelka zaky do $koly. Odpoledni provoz SD konéi

Vv 16:45h. Zaci, které si do této doby nikdo ze zakonnych zastupcii nevyzvedl, odchazeji domi samostatné.
Pti nevyzvednuti zéka do stanovené doby zakonnymi zastupci, informuje vychovatelka nejdiive telefonicky
zakonné zastupce uvedené na piihlasce. Pokud je tento postup bezvysledny, po ukonceni provozu poudi zaka
0 BOZ a dohlédne na jeho odchod ze skoly.

Po vyudovani piedava zaky vychovatelce vyucujici a spoleéné odchazeji na obéd. Do SD prichazeji Zaci
pod vedenim vychovatelek. Pokud ostatni tfidy kon¢i pozdé&ji, pfeda zaky vychovatelce ta ucitelka, ktera
vyuc¢ovala posledni hodinu. Zaci, ktefi navitévuji zajmové krouzky ve skole, jsou predavany vedoucimu
krouzku a po ukonéeni &innosti vedouci ptivadéji do SD.

Z programovych a organizacnich diivodii mize byt spojena ¢innost jednotlivych oddéleni druziny

za predpokladu, ze nebude ohroZena bezpecnost zaki.

SD muiZe zfizovat v ramci své b&zné &innosti zajmové krouzky i mimoskolni aktivity, jejichZ ¢lenové mohou
byt i Zaci, ktefi nejsou do SD zapsani k pravidelné dochazce, pokud to kapacity dovoli. Tém miize byt
¢innost v krouzcich poskytovana za tplatu.

Cinnost SD se v dobé& viech prazdnin prerusuje, neni-li piihlaeno minimaln& 10 zake. Vaii-li $kolni jidelna,
maji déti v dobé prazdnin stravu za plnou cenu.

Béhem pobytu ve SD zodpovida za bezpe&nost zakt pedagogicky pracovnik. Déti maji mit pievleeni na
pobyt venku (teplaky, bundu, boty), pfeziivky, rucnik a hrnicek na caj. VSe musi byt podepsané a pievleceni
musi byt v podepsané tasce nebo pytliku a ulozené v $atné. Pokud SD vyuziva odborné ugebny koly, idi se
prislusnymi tady pro tyto u¢ebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou pouceni o BOZ a zdznam o poudeni je uveden
Vv tfidnich knihéch jednotlivych oddéleni.

74k bez védomi vychovatelky druzinu neopousti. Za z4ka, ktery byl dany den ve kole, ale do druziny se
nutné prokazat pisemnym potvrzenim rodict. Na telefonické omluveni nelze zaka poustét. Zakonni zastupci,
ktefi si pfijdou pro své dité, zmacknout zvonek u dvefi do SD, nahlasi jméno a vychovatelka je bzu¢akem
pusti do prostoru Saten, kde si dit¢ vyzvednou.

Ve SD se zak #idi pokyny vychovatelek, $kolnim fadem a fadem SD, ktery je vyvésen v uéebng.

Pokud 74k soustavné narusuje $kolni fad a ¢innost SD, miize byt rozhodnutim feditele z druziny vylouden.
Reditel miize takto rozhodnout, pokud tento Zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil
kézeti a poradek, ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo

Z jinych zvla§té zavaznych divodii. U SD zékladnich $kol zfizovanych obci nemé tento akt povahu

spravniho fizeni, tj. feditel nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani rodict.

Skladba zamé&stnani ve SD:

ob&d, ptichod do SD

odpocinkova ¢innost — Cetba, klidné hry, spole¢enské hry, PC hry
rekreacni ¢innost — volny vybér her, stavebnice, navstéva kina
zajmova ¢innost — vytvarna, prace s riznym materialem, t€lovychovna
pobyt venku na hiisti, vychazky, pobyt v lese

piiprava na vyucovani — psani domacich ukolt, didaktické hry



Ve SD se vede tato dokumentace:

zapisni listky
prehled vychovné vzdélavaci prace
dochazkovy sesit

celoro¢ni plan ¢innosti

IV. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVIi DETI A JEJICH OCHRANY
PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI
NEBO NASILI.

viichni Z4ci se chovaji ve SD tak, aby neohrozili zdravi své ani nikoho jiného

vedouci vychovatelka planuje spoleéné s ostatnimi vychovatelkami v celoro¢nim planu prace SD a v
tydennim planu SD pouze takové ¢innosti, které neohrozuji bezpeénost a zdravi zaka a ke kterym maji
vychovatelky odbornou pedagogickou zptisobilost

k Cinnosti se zaky lze vyuzivat pouze vybaveni a zafizeni, které neohrozuje bezpe¢nost a zdravi vsech
pritomnych

viichni Zaci jsou na za¢atku dochazky do SD pouceni o zakladnich bezpeénostnich pravidlech, ktera v dobé
pobytu ve SD dodrzuji

pohyb zakti mimo prostor $kolni druziny je povolen pouze se souhlasem pfislusného vychovatele
(ptechazeni do jinych oddéleni, k ¢innostem — télocvicna, hiisté, pii odchodu do Satny)

pokud Zak zjisti né¢jakou zavadu ¢i nedostatek, jez by mohly ohrozit zdravi ¢i bezpecnost osob, je povinen
informovat o této skute¢nosti vychovatelku

kazdy traz nebo poranéni je nutné ihned hlasit vychovatelce, ktera zajisti oSetfeni zaka a informuje
zékonného zastupce, zapiSe do knihy trazt

ve viech prostorach SD plati ptisny zikaz kouteni (véetn& elektronickych cigaret), pozivani alkoholu

a dalSich navykovych latek

zaci maji zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebici, elektrickym zatfizenim, otevirat okna

do SD Z4ci nenosi nebezpeéné predméty a cennosti, §kola nenese za ztratu cennosti odpovédnost

za zaka, ktery byl ve §kole a do SD se nedostavi, vychovatelka nezodpovida

V. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLNI DRUZINY ZE STRANY ZAKU

74ci jsou povinni fadné pecovat o takto propijceny majetek Skoly, ochraiiovat jej pred ztratou a poskozenim
u kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaki, ucitel ¢i jinych osob zakem je
vyzadovana tihrada od rodict zéka, ktery poskozeni zptisobil. Pfi zavaznéjsi skod¢ nebo nemoznosti vySetiit
nahradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlagen Polici CR, piipadné organtim socialni péce.

ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému vychovateli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci —
uzamykani skfiné v Satnach, oddéleni

pri nahlaseni kradeze zakem se o udalosti pofidi zaznam na zakladé vypovédi poskozeného. Véc se preda
organtim ¢innym v trestném Fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo zék bude

poucen, Ze ma tuto moznost



V. ZAVERECNA USTANOVENI
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem $koly povéfen zaméstnanec:
vedouci vychovatelka $kolni druziny.

2. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 3. zari 2018

PaedDr. Vladimir Balajka
teditel skoly



